附件1：

毕业生党员组织关系转移注意事项

一、暂未落实工作单位的毕业生党员，党组织关系可转移到本人居住地的街道、乡镇党组织，或随同档案转移到县以上政府所属公共就业和人才服务机构党组织。

二、毕业生党员（省外党员）领取到党组织关系介绍信后，应在有效期内（90天）到转入党组织办理接转手续，并将回执联及时反馈给镐京学院二级学院各党支部。无任何正当理由，超过6个月未办理党员组织关系转移的，按自行脱党处理。

党员组织关系介绍信原则上务必党员本人亲自办理，且只能开具一次，责任自负。委托他人办理的务必开具委托函，责任由党员本人和委托人自负。（从2019年开始，陕西省内党员组织关系转接，不需要开具纸质版组织关系介绍信，特殊情况，可以单独处理；陕西省外的党员，组织关系转接时，均需开具 党组织关系转接介绍信。）
三、预备党员需自带预备党员材料,要尽快到接转单位办理组织关系转移手续，避免材料丢失；正式党员的材料，会一并装入个人人事档案袋中。
四、党员组织关系介绍信的抬头指的是要转入的有接收组织关系权限的地方党组织名称。注：有接收党组织关系权限的地方党组织一般是县级及其以上地方党组织。
党员本人必须问清楚自己就业或所在单位党组织负责人本单位党组织关系隶属的上级地方党组织名称，也就是抬头的名称（有权限的名称）和去处的名称（去处是具体到支部），开具之前必须亲自打电话明确清楚，不能自己理所当然想应该是什么，否则可能造成【全国党员管理信息系统】中转接失败。
如：陕西科技大学镐京学院关系隶属于陕西科技大学党委组织部，陕西科技大学党委组织部又隶属于中共陕西省委高教工委。陕西科技大学也没有权限接转组织关系，经中共陕西省委高教工委授权后，我们代办该项业务。
五、在全国范围内相互直接转移和接收党员正式组织关系的权限如下（根据中央组织部《关于进一步加强党员组织关系管理的意见》和其他有关文件规定）：

1.组织关系最终落地为乡镇、街道办、村（居）党支部的，一般到县级及县级以上地方各级党委组织部。抬头一般写中共 XX 县县委组织部，去处为具体到某党支部。

2.组织关系落地为高校的，抬头一般写中共 XX 省（自治区、直辖市）教育工委或高教工委。特殊情况的高校组织关系隶属于各市委的，写XX 市委组织部。如厦门大学、陕西理工学院等。如转入陕西省内高校的，由于省内高校组织关系都隶属于陕西省委高教工委，抬头一般写XX 高校党委组织部即可。

3.组织关系落地为医院、中小学、工商、税务等行政事业单位的，根据相应级别抬头一般写xx(省、市、县)直属机关工委。

4.省、自治区、直辖市直属机关党（工）委组织部，党委各工作委员会组织部（处），国有资产监督管理委员会党委组织部（处）。

5.中央直属机关各部门、中央国家机关各部门及中央一级人民团体的机关党委。

6.国务院国有资产监督管理委员会党委组织部及国务院国有资产监督管理委员会监管的境内企业党委（直属党委）。

7.中央各金融机构党委组织部及各金融机构的省级分支机构（或派出机构）党委、直属单位党委。

8.铁道部政治部组织部及铁道部各铁路局党委，部署各公司、各铁路分局及分局级公司党委。

9.民航总局党委及民航总局直属的各地区管理局、空警总队、企业、事业单位党委。

10.新疆生产建设兵团党委组织部及兵团各师党委。

11.中国人民解放军师（旅）或相当于师以上政治部或其组织部门。
注意：学生党员根据自己档案派遣信息，如就业单位为私企或其他不能落实组织关系的考虑随档案回原籍至乡镇、街道办、村（居）党支部的，抬头一般写中共 XX 县县委组织部。可以落实组织关系的单位参考以上类型。
六、提醒事项

1.在正式从【全国党员管理信息系统】中发起组织关系转接申请前，各二级学院党总支将《2020届毕业生党员组织关系转移报表》（附件2）报送院党委部审核，纸质版一式两份（加盖二级学院党总支公章），电子版发送至院党委邮箱：skdhjdw@163.com。

2.组织关系转往省内和考取本省研究生的毕业生党员，在全国党员管理信息系统内完成转移，不需要开具纸质版组织关系介绍信。组织关系转往省外的毕业生党员，除在全国党员管理信息系统内完成转移外，还需开具纸质版组织关系介绍信。
3.9月20日前，将组织关系介绍信存根（含粘贴好的回执联）、《2020届毕业生党员组织关系转移办结登记表》（附件3）交院党委组织部。

4.提前做好毕业生积极分子、预备党员和正式党员的档案材料检查工作。

5.镐京学院在党组织关系转接过程中几种特殊情况：

（1）考上陕科大研究生的学生或者教师，在统计抬头和去向的时，抬头写：中共陕西科技大学委员会组织部；去向写：某某学院党委 (具体考上的那个学院的党委)

（2）外省毕业入职我院的研究生职工，抬头写：中共陕西省委教育工作委员会，去向写：中共陕西科技大学镐京学院委员会

（3）省内毕业入职我校的研究生职工，抬头写：中共陕西科技大学委员会组织部 ，去向写：中共陕西科技大学镐京学院委员会

（4）本校留校生，党组织关系，抬头写：中共陕西科技大学镐京学院党委，去向写：具体的支部

（5）本校考上省内研究生的，抬头写：中共**学院党委组织部，去出写：****学院，如考上长安大学，抬头就写：中共长安大学党委组织部，去出写：中共长安大学信息工程学院委员会

（6）新生党团组织关系转接如下：

a.外省学生党员持市(县)以上党组织开具的组织关系介绍信，党员关系抬头写：中共陕西省委教育工作委员会；去处写：中共陕西科技大学镐京学院委员会；本省学生党员，无须开具党组织关系介绍信，党组织关系转接可通过全国党员信息系统直接办理，抬头写：中共陕西科技大学委员会组织部 ，去向写：中共陕西科技大学镐京学院委员会

b.共青团员组织关系转接，可在【智慧团建】系统中直接办理转接手续。系统中未办理的，入学后凭团员证到相应学院的团总支办理组织关系转接，无团员证者须持本单位团组织开具的介绍信。
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