
陕西科技大学镐京学院离校程序单
班级:                 学号:                  姓名:           
	1. 图书馆（教材科）
	
	2. 学生处

	归还图书资料、图书卡
镐京学院资料室           图书馆

（负责人签字及公章）

年  月  日
	
	学生档案

（负责人签字及公章）

年  月  日

	3.院、系党总支（党委）或分团委
	
	4.公寓办

	转移党、团组织关系
（负责人签字及公章）

年  月  日
	
	学生宿舍

    结算宿舍电费、清查宿舍家俱、设施,归还宿舍钥匙等。
（负责人签字及公章）

年  月  日

	5. 保卫处户证室
	
	6. 后勤处

	办理户口迁移手续。
（负责人签字及公章）

年  月  日
	
	（负责人签字及公章）

年  月  日

	7. 财务处
	
	8. 教务处

	结清帐目（结清含学费、书费、住宿费及押金等）
（负责人签字及公章）

年  月  日
	
	交还学生证、校徽等
（负责人签字及公章）

年  月  日


注：程序单由教务处保留

